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一、 选择业务入口

1. 访问交易平台官方网站

江苏电力交易平台网址：https://www.jspec.com.cn。

2. 进入数字交易大厅

登录平台，点击【数字交易大厅】菜单，进入数字交易

大厅界面，点击【登陆】，如下图所示。

二、 分布式新能源聚合

登录成功后，进入业务导航页面，聚合商选择【分布式新

能源聚合】业务后，点击【选择业务】按钮进入业务办理流

程，如图。



选择业务后进入分布式新能源聚合通道选择页面，分为通

道 1：线下纸质签订通道 2：线上电子签订通道。如下图：



1. 线下纸质签订通道（交易中心审核）

1.1.选择业务入口

选择【通道入口 1】，线下纸质签订通道：聚合商在交易

平台取号，填写聚合合同，对方在工单详情确认后下载电子

合同，线下盖章后在工单详情上传纸质合同扫描件至交易平

台。



1.2.分布式新能源查询

选择【通道入口 1】后跳转至分布式新能源查询界面，可

通过分布式新能源名称或统一社会信用代码进行模糊查询。

界面展示分布式新能源名称是否聚合和聚合周期。当前周期

周期内被聚合或存在流转中工单的分布式新能源不可再次

被发起【聚合】。



1.3.授权经办人取号

系统自动分配取号码后，点击【确认取号】；

取完后跳转至授权联系人查询页面，点击【发送至手机】，

授权联系人收到取号短信通知。



1.4.线下纸质签订合同提交

点击【发送至手机】后跳转合同提交界面，按要求线上填

写合同信息，空格处没有添加内容的，请填写“无”或划“/”。

【提交】后，进入合同预览界面，再次【提交】后进入短

信发送界面，【取消】后可再次编辑。

确认对方授权联系人，确定后生成工单。



1.5.工单查询

点击工单详情可查看申请内容，如下图；

点击工单名称可查询线上合同填报信息。



1.6.分布式新能源确认

分布式新能源登陆电力交易平台-数字交易大厅-我的工

单，可查询聚合商发起的工单。

点击工单名称弹出合同详情界面，合同上面显示【同意】、

【不同意】两个按钮。

点击【不同意】，填写不同意原因，当前工单终止。若要

重新签订合同，聚合商需再次发起聚合流程。

点击【同意】后，进入合同上传流程。



1.7.聚合合同上传

分布式新能源同意后，聚合商和分布式新能源工单合同详

情展示【上传聚合合同】、【下载聚合合同】，双方都可上

传下载聚合合同。

双方任一方点击【下载聚合合同】，将下载的聚合电子合

同打印为纸质合同，线下签字盖章后，扫描成 pdf 版本点击

【上传聚合合同】上传至交易平台，聚合流程办理结束，等

待交易中心审核，正常审核周期为 2-3 个工作日。



2. 线上电子签订通道（免审核）

2.1.选择业务入口

选择【通道入口 2】，线上电子签订通道：聚合商在交易

平台取号，填写聚合合同，对方在工单详情确认后下载电子

合同，CA 电子签章生成签章合同，在工单详情上传至交易平

台。

2.2.分布式新能源查询

选择【通道入口 2】后跳转至分布式新能源查询界面，可

通过分布式新能源名称或统一社会信用代码进行模糊查询。

界面展示分布式新能源名称是否聚合和聚合周期。当前周期

周期内被聚合或存在流转中工单的分布式新能源不可再次

被发起【聚合】。



2.3.授权经办人取号

系统自动分配取号码后，点击【确认取号】；

取完后跳转至授权联系人查询页面，点击【发送至手机】，

授权联系人收到取号短信通知。



2.4.线上电子签订合同提交

点击【发送至手机】后跳转合同提交界面，按要求线上填

写合同信息，空格处没有添加内容的，请填写“无”或划“/”。



【提交】后，进入合同预览界面，再次【提交】后进入短

信发送界面，【取消】后可再次编辑。

确认对方授权联系人，确定后生成工单。



2.5.工单查询

点击工单详情可查看申请内容，如下图；

点击工单名称可预览或下载分布式新能源聚合入市承诺

书附件和国家可再生能源管理平台已核发绿证。

2.6.分布式新能源确认

分布式新能源登陆电力交易平台-数字交易大厅-我的工

单，可查询聚合商发起的工单。



点击工单名称弹出合同详情界面，合同上面显示【同意】、

【不同意】两个按钮。

点击【不同意】，填写不同意原因，当前工单终止。若要

重新签订合同，聚合商需再次发起聚合流程。

点击【同意】后，进入合同上传流程。

2.7.聚合合同上传

分布式新能源同意后，聚合商和分布式新能源工单合同详

情展示【上传聚合合同】、【下载聚合合同】，双方都可上

传下载聚合合同。

双方任一方点击【下载聚合合同】，将下载的聚合电子合

同通过 CA 电子签章客户端签章后，将盖完双方电子签章的

聚合合同点击【上传聚合合同】上传至交易平台，交易平台

自动审核通过并生效。
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